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Merkblatt 63 

Kontakte kopieren in MS Outlook 2007  
 

Wenn man die Kontakte im MS Outlook von einem PC/Laptop auf einen 
anderen PC/Laptop kopieren will bietet Outlook folgende Möglichkeiten. 

 

Variante 1) 

Man kann in der Befehlszeile von Outlook die Frage „Kontakte kopieren“ 

eingeben: 

 

 
 

 
erscheint 

  

Diese Zeile anklicken 
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Dann bekommt man folgende umfassende Hilfestellungen: 
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Variante 2) 

Einfaches Vorgehen 

Schritt 1 = Exportieren 

Unter Datei auf Importieren/Exportieren klicken 

 
 

 
 

Der Import/Export Assistent öffnet sich 

Zeile anklicken und „weiter“ 
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Zeile anklicken und „weiter“ 

 

 
 

 

 

 

 

Gewünschten Ordner z.B. „Kontakte“ anklicken und weiter 
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Speicherort festlegen > am besten auf einen USB Stick 

 

 
 

anklicken 

 

Schritt 2 = Importieren 

USB Stick mit den Daten zum importieren in gewünschten PC/Laptop  

Vorgehen wieder wie beim exportieren: 

  

Unter Datei auf Importieren/Exportieren klicken 
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Der Import/Export Assistent öffnet sich 

 

Zeile anklicken und „weiter“ 

 
 

Zeile anklicken und „weiter“ 
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Speicherort wählen vom USB Stick > z.B.Datei Kontakte oder Kalender 

 

 
 

anklicken 

 

Kontakte werden nun im Outlook eingefügt 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

www.computeria-olten.ch Ae, Team Computeria, 08.04.2010 

http://www.computeria-olten.ch/

