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Kontakte kopieren in MS Outlook 2007

Wenn man die Kontakte im MS Outlook von einem PC/Laptop auf einen
anderen PC/Laptop kopieren will bietet Outlook folgende Mdglichkeiten.

Variante 1)
Man kann in der Befehlszeile von Outlook die Frage ,, Kontakte kopieren™
eingeben:
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Suchergebnisse flir: kontakte kopieren

erscheint

Diese Zeile anklicken
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Wenn 5ie sich nicht a mputer befinden und keine E-Mail-Machrichten abrufen, kdnnen Sie Microsoft Office Outlo

Tastenkombinationen fir Cutlook

Erell des Inhalts dieses Themas gilt moglicherweise nicht TUT €T , Um dieses Thema zu drucken, dricker
@iehen einer Qutlock-Datendatei von einem Computer auf einen andefen
Wenn Sie gerade einen neuen Computer gekauft haben Dderwelgiie i ntschlossen haben, Thre Software a

Arbeiten mit Microsoft Exchange-Inhalten im Offlinernodus
Was mochten Sie tun? Verwenden von Offlineordnern mit Ihrem Exchange-Konto Verwenden des Exchange-Cache-Mc

Einfihrung in die Autelrchivierung in Qutlock
Je mehr Elemente Sie in Microsoft Office Outlook erstellen und empfangen, umso umfangreicher wird Ihr Postfach. Da



Dann bekommt man folgende umfassende Hilfestellungen:
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kontakte kopieren ~ J Suchen -

Outlook 2007-5ta

rtseite > Hilfe und Anleitungen zu Outhook 2007 » Kontakte

Ellgofﬁawé“ Suchbereich:Support E bll'\g

Downloads | Bilder | Vorlagen
Verschieben von Kontakten auf einen anderen Computer

Wenn Sie einen neuen Computer erwerben, auf dem Microsoft Office Outlook 2007 installiert ist, oder Qutlook auf einer neuen oder neu formatierten Festplatte neu installieren, kiinnen Sie all

WICHTIG Wenn Sie ein Microsoft Exchange-Konto verwenden, sind die Informationen in diesem Artikel fir Sie nicht relevant, es sei denn, Sie verfligen Gber ein lokales Archiv (eine Datendate
werden.

Bevor Sie lhre Kontakte verschieben oder sichern kiinnen, missen Sie ermitteln, ob diese auf einem Server oder auf dem lokalen Computer gespeichert sind, und eine Sicherungskopie der |
Speicherorts der Kontakte.”

ACHTUNG Formatieren Sie eine Festplatte, auf der sich Qutlook-Datendateien befinden, erst, wenn Sie die Daten auf einer anderen Festplatte, einem Netzlaufwerk oder einem Wechselmec
gespeicherten Daten fiir immerverloren. Meben den Sicherungskopien lhrer Datendateien kinnen Sie auch Sicherungskopien von Konfigurationsdateien erstellen. Weitere Informationen zu

Inhalt dieses Artikels

< Schritt 1; Ermitteln des Speicherorts der Kontakte

< Schritt 2: Verschieben der alten Datendateien

<~ 3chritt 3: Einrichten des Kontos beim ersten Starten von Cutlook

< Schritt 4: Zugreifen auf die alte Outlook-Datendatei

< Schritt 5: Anpassen des Anzeigenamens fir die Datendatei

++ Schritt 6: Ubermitteln von MNachrichten an die zuvor verwendete PST-Datei
< Schritt 7: Entfernen einer unerwinschten Datendatei

1 SEITENANFANG

%

Schritt 1: Ermitteln des Speicherorts der Kontakte

Kontakteordner werden in Outlook in Datendateien gespeichert. Bevor Sie lhre Kontakte verschieben oder sichern kinnen, missen Sie ermitteln, ob sich die Datendatei fir lhre Kontakte auf e
-Kontos und dessen Konfiguration in Qutlook ab. Der Speicherort fiir neue Machrichten wird als Standardibermittiungsort bezeichnet.

HINWEIS Da Kontaktdaten zusammen mit den E-Mail-Machrichten gespeichert werden, missen diese Datendateien zusammen verschoben werden, es sei denn, Sie haben spezielle lokale




Variante 2)
Einfaches Vorgehen
Schritt 1 = Exportieren

Unter Datei auf Importieren/Exportieren klicken
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Alle Elemente schlie

Speichern unter...
Anlagen speichey
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Seite einrichten

Seitenansicht

Drucken...
Offline arbeiten

Beenden

xportieren...

Strg+P

Aktuelle Ansicht anpassen...

Der Import/Export Assistent 6ffnet sich
Zeile anklickenund ,,weiter"
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Import/Export-Assistent \

Wahl2y Sie eine Aktion aus;

Aus anNen Programmen oder Dateien importieren
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; n importieren
R55+Feeds aus einer OPML-Datei importieren

| |
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren |
RS5-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
YCARD-Datei (VCF) importieren |
Beschreibung

Outook-Informationen werden zur Verwendung in anderen Programmen in gine
Datei exportiert.




Zeile anklicken und ,,weiter"

In eine Datei exportieren

Kommagetrennte Wer
Kommagetrennte Werte

[ <z vieits > 1) Abbrechen

Gewinschten Ordner z.B. ,, Kontakte" anklicken und weiter
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Persénliche Ordner exportieren
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Speicherort festlegen > am besten auf einen USB Stick

Personliche Ordner exportieren ! u

Exportierte Datei speichern unter:
G backup.pe

Optionen
N/ o .

(@) Duplikate durch exportierte Elemente ersetzen
() Erstellen von Duplikaten zulassen i

(") Keine Duplikate exportieren |

anklicken

Schritt 2 = Importieren
USB Stick mit den Daten zum importieren in gewiinschten PC/Laptop
Vorgehen wieder wie beim exportieren:

Unter Datei auf Importieren/Exportieren klicken
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Der Import/Export Assistent 6ffnet sich

Zeile anklicken und ,,weiter"

Import/Export-Assistent

i exportieren

In Date

Internet-Mail und Adressen importieren
Internet-Mail¥ontosinstellungen impaortieren
RS5-Feeds aus einer OPML-Datei impartieren
RS5-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
RS5-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) impartieren

Beschreibung

Textdateien und andere.,

Daten werden aus anderen Programmen oder Dateien importiert, einschlieBlich
ACT!, Lotus Organizer, Persdnliche Ordner (PST), Datenbankdateien,
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Speicherort wahlen vom USB Stick > z.B.Datei Kontakte oder Kalender

[~ N
Persdnliche Ordner importieren . ’ u

(@ Duplikate durch importierte Elemente ersetzen /\‘%

(") Erstellen von Duplikaten zulassen

(") Keine Duplikate importieren

anklicken

Kontakte werden nun im Outlook eingefiligt
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